


 2 

 

 

 

 

შინაარსი 
 

1. ზოგადი დებულებები .................................................................................................................. 3 

2. სამსახურის მიზნები .................................................................................................................... 3 

3. სამსახურის ფუნქციები ................................................................................................................ 3 

4. სამსახურის სტრუქტურა ................................................................



 3 

 

 

1. ზოგადი 
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1.12. პრეზიდენტისა და პირველი ვიცე-პრეზიდენტისათვის ხელმოსაწერად 

წარსადგენი დოკუმენტების გაფორმების მონიტორინგი; 

1.13. უნივერსიტეტის საქმისწარმოების  წესისა და სხვა  აქტების შესაბამისად 

კორესპონდენციის დადგენილ ვადაში გაფორმების ორგანიზაცია. 

1.14. დოკუმენტების დაბეჭდვის, ასლის გადაღებისა და  გამრავლების ორგანიზება, 

დოკუმენტების ბლანკების შემუშავება; 

1.15. 
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1.28.3. ახორციელებს პრეზიდენტისა 


